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Office fur Bildungseinrichtungen

Schiiler/Studenten und Lehrkréfte erhalten neben den Onlineversionen von
Office 1 TB kostenlosen Onlinespeicher!

Dazu bendtigen Sie nur eine giiltige E-Mail-Adresse lhrer Schule.

Eingeben der E-Mail-Adresse |hrer Schule o

Microsoft Selbst Service

v Einfache Provisionierung und Zuweisung von
Office 365 Lizenzen, auch in gemanagter
Office 365 Umgebung

v automatische Lizenzverlangerung nach
einem Jahr ab Provisionierung

v Minimiert IT Admin Aufwand, auch in
gemanagter Office 365 Umgebung

v Vertragsverhaltnis zwischen User und
Microsoft in ungemanagter Office 365
Umgebung



Office 365 mit und ohne Student Advantage Benefit (SAB) und
Teacher Benefit (TB)

Emailadresse der Bildungseinrichtung

B Microsoft

’ Check via aktive

EES/OVS-ES und
Domain

Ohne Benefit

Office fur B|Idungsemrlchtungen

Mit Benefit

Check via Domain

Schiiler/Studenten rhalten neben den Onlin
Office 1 TB kostel

iltige E-Mail-Adresse Ihrer Schule.

lazu bendtigen Sie nur e
Eingeben der E-Mail-Adresse Ihrer Schule o Erste Schritte

Office 2016 auf Ihrem PC installieren

0 @3 @2 @ @@
;

Zusammenarbeiten mithilfe von Office Online

glalelelala]

Hallo Schiler.

Hallo Schuler.

Speichern Sie lhre
Dateien online, um
il e darpSzlgredey Zusammenarbeiten mithilfe von Office Online

N\
\OneNote for teachers
SIa) OTaTrmecaandlLackauom 1uii'ents
progress. Help studems collaborate with
gach other.

Office 365 Education Plus

Alle Lehrkréfte bekommen auch u O ffi C e

3 OneNote Classbook (Add-in fiir OneNote)

Xe a OneNote Class Notebook

Office 365 Education



Office 365 mit und ohne SAB/TB

@ Office 365 Education fiir @ Office 365 Education Plus*

Lehrpersonal/Studenten flr Lehrpersonal/Studenten
Gilt fUr Mitarbeiter/Lehrer/Dozenten/ Gilt fur Mitarbeiter/Lehrer/Dozenten/
Schiiler/Studenten Schuler/Studenten

*Office 365 Education + Office 365 ProPlus

Azure Rights Management | Azure Rights Management -I Ein
Microsoft Forms (Plan 2) | = Microsoft Forms (Plan 2) -I Ein
Microsoft Planner -I Ein Microsoft Planner -I Ein
| Sway -I Ein
= Yammer for Academic | e
Office 365 ProPlus | N
Office Online fur Bildungseinrichtungen | =D

Online fur Bildungseinrichtungen -I Ein
SharePoint Plan 1 fur Bildungseinrichtungen -I Ein

Skype for Business Online (Plan 2) I- Aus
Exchange Online (Plan 1) I Aus

SharePoint Plan 1 fur Bildungseinrichtunge -I Ein
) : I Skype for Business Online (Plan 2) I Aus

ige Online (Plan 1) A

Exchange Online und Skype sind nicht automatisch tUber den Selbst Service aktiviert.
Diese Dienste bendtigen einen IT Admin, da diese Services verwaltet werden mussen.



Office 365 Lizenzen in gemanagter Office 365 Umgebung

Beispiel einer gemanagten Office 365 Umgebung

e DASHBOARD LIZENZEN Zusenberg Schule (Bearbeiten)

Exchange Online (Plan 2) fir Lehrpersonal

Exchange Online {Plan 2) fir Studenten 1 0 0 0 Es wurden keine Lizenzen zugewiesen. Jetzt zuweisen
Office 365 Education fir Lehrpersonal 250 0 3

Office 365 Education fir Studenten 250 0 3

Office 365 Education Plus fiir Lehrpersonal Was ist das? unbegrenzt 0 n

Office 365 Education Plus fiir Studenten Was ist das? unbegrenzt 0 3

Office 365 ProPlus fir Lehrpersonal 1 o] 1

Office 365 ProPlus fir Studenten 1 0 0 0 Es wurden keine Lizenzen zugewiesen. Jetzt zuweisen
Project Online fir Lehrpersonal 100 0 2

Project Online fir Schiler und Studenten 100 0 0 o Es wurden keine Lizenzen zugewiesen. Jetzt zuweisen

| Uber Microsoft Selbst Service provisioniert |

| Direkt oder Gber Partner provisioniert | u Office



Szenarien fUr den Einsatz des Selbst Servi

CES

Scenario

Initiate service

Add users to service

Assign License

No established service
No account
No license

IJ Office 365

IJ Office 365

] Office 365

Existing service
No account
No license

School ] Office 365

IJ Office 365

] Office 365

Existing service
Existing account
No license

School

School

] Office 365

Existing service
Existing account
Existing license

School

School

School

* Neue Office 365 Umgebungen werden auf Basis der Domains erstellt
* Nutzer erstellen Office 365 Konto mit der institutionellen Emailadresse
* Berechtigte Lizenzen werden automatisch den Nutzern zugewiesen

* IT Admin kann jederzeit die Office 365 Umgebung Gbernehmen
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- Emptfehlung

v Nutzung des Selbst Services zum Aufsetzen
: o _ einer Office 365 Umgebung und
Office fur B|Idungsemrlchtungen Provisionierung der Office 365 Lizenzen in

Schiler/Studenten und Lehrkréfte erhalten neben den Onlineversionen von ei ne Ofﬂce 365 U mgebu ng

Office 1 TB kostenlosen Onlinespeicher!

v Ubernahme der Office 365 Umgebung
zwecks Verwaltung, z.B. Hinzuflgen aller
Sub-/Domains, Konfiguration der Online
Dienste

Dazu bendtigen Sie nur eine giiltige E-Mail-Adresse lhrer Schule.

v Zutrittsgewahrung der und Lizenzzuweisung
an User durch Aktivierung von Powershell
Skripte




a
Office 365 Education
OHNE SAB/TB




@ neuer Nutzer in neuer ungemanagten Office 365 Umgebung

Office 365 Education

Vielen Dank!

Das ist eine grofB3e Hilfe. Wir melden uns bald wieder bei Ihnen

1. Nutzer geben lhre institutionelle Emailadresse auf 2. Weitere Angaben zur Bildungseinrichtung sind 3. Bestatigung, das MSFT sich bei dem Nutzer
office.com/students oder -/teachers ein notwendig, wenn Domain noch nicht hinterlegt ist melden wird

« fir jede Sub-/Domain wird eine eigene Office 365 Umgebung erstellt

* User mit der selben Sub-/Domain in der Emailadresse werden der zugehoérigen Office 365 Umgebung
hinzugefligt

» User verifizieren ihre aktive Emailadresse, um ein Office 365 Konto in einer (neu erstellten) Office 365 Umgebung
zu erstellen und sich die Dienste aus Office 365 Education selber zuzuweisen

« ACHTUNG: User wird nicht IT Admin der Domain, er kann nur IT Admin der Office 365 Umgebung
werden. Diese Aufforderung kann aktuell nicht entfernt werden.

] Office


https://portal.office.com/signup?sku=education

@ neuer Nutzer* in pestehender un-/gemanagten
Office 365 Umgebung

Office 365 Education

Klasse! Sehen Sie in lhren

Office fur . e J Sind Sie Schuler/Student oder E-Mails nach.

: " 3 Lehrer?
Bildungseinrichtungen / \ 2 Besnden derReDiERiv kiken i af den ik e E-Mal von Office 365

Wir stellen die Office 365-Tools in der Klasse und online bereit, die

Haben Sie die
Sie benotigen. Wenn Sie IT-Administrator sind, registrieren Sie Ihre e otk

Schule,

‘ \ : Jch bin
Max Mustermann@bildung365.org ) 4 - % ] Schufer/gtudent.

Ich bin Lehrer. ®

y

1. Nutzer geben lhre institutionelle Emailadresse auf 2 Nutzer entscheidet sich hinsichtlich 3. Emailadresse des Nutzer wird mit institutioneller
office.com/students oder -/teachers ein Schiiler/Student oder Lehrer /Mitarbeiter/Dozent Domain abgeglichen

Nur noch eine Sache... Guten Tag Lehrer

4. Nutzer bestatigen

validierte institutionelle 6. Nutzer gelangt auf Homepage seines Office 365

: 5. Nutzer vervollstandigt die Angaben fiir sein
Emaildresse g 9 A i
Office 365 Konto (Name, Passwort, Geburtstag) Kontos, Office Anwendunggn sind fur berechtigte
Nutzer zum Download bereitgestellt

* User hat noch kein Office 365 Konto



http://www.office.com/ademcic

Office fur
Bildungseinrichtungen

krafte erhy

MaxMustermann@bildung365.0rg

1. Nutzer geben Ihre institutionelle Emailadresse auf
office.com/students oder -/teachers ein

4. Nutzer meldet sich bei Office 365 mit seinem
Usernamen und Passwort an

* User hat ein Office 365 Konto

Office 365 Education

Sind Sie Schiler/Student oder
Lehrer?

Wir stellen die Office 365-Tools in der Klasse und online bereit, die
Sie benotigen. Wenn Sie IT-Administrator sind, registrieren Sie lhre
SCNuUle

Schufép/&'{)dem

Ich bin Lehrer. ®

y

2. Nutzer entscheidet sich hinsichtlich
Schiller/Student oder Lehrer/Dozent/Mitarbeiter

Almost there

You're signed in as peter@school edu

e |

5. Nutzer bestatigt seine Anmeldung

@ bekannter Nutzer* in bestehender un-/gemanagten
Office 365 Umgebung

Sie haben bereits ein Konto.

alten, melden Sie sich mit Ihrer Office 365-Benutzer-ID und Ihrem

3. Emailadresse des Nutzer wird mit institutioneller
Domain abgeglichen

Guten Tag Lehrer

6. Nutzer gelangt auf Homepage seines Office 365
Kontos, wo er Online Dienste von Office 365
nutzen kann.



http://www.office.com/ademcic

@ Nutzer in gemanagter Office 365 Umgebung

v' keine manuelle Erstellung von Userkonten in einer gemanagten Office 365 Umgebung

v" kein manuelles Zuweisung von Lizenzen

B2 Microsoft

u Office Produkte ~ Vorlagen

Office fur
Bildungseinrichtungen

Schiiler/Studenten und Lehrkréfte erhalten neben den

Onlineversionen von Office 1 TB kostenlosen Onlinespeicher!
Office 365

Dazu benétigen Sie nur eine giiltige E-Mail-Adresse lhrer Education
Schule.

Max.Mustermann@bildung365.org Erste Schritte

12

* Freischalten oder Sperren des Auto
Tenant Join fiir neue Nutzer
Mit dem Windows PowerShell Code kann der
Auto Tenant Join in einer gemanagten Office
365 Umgebung freigegeben oder gesperrt
werden:
» Sperrung des Auto Tenant Join fiir
neue Nutzer:
» Set-MsolCompanySettings -
AllowEmailVerifiedUsers $false
* Freischaltung des Auto Tenant Join fiir
neue Nutzer:
« Set-MsolCompanySettings -
AllowEmailVerifiedUsers $true

Auto Tenant Join ist automatisch fiir alle nicht gemanagten

Office 365 Umgebungen freigeschaltet, fiir alle gemanagten Office 365
Umgebungen gesperrt und muss durch den IT

Admin der Office 365 Umgebung aktiv freigeschaltet werden

] Office



2
Office 365 Education
MIT SAB/TB




SAB/TB nur tur Bildungseinrichtungen mit
Volumenlizenzvertrag EES und OVS-ES

] Office ] Office 365

Lizenzierung der Mitarbeiter Kostenlos fur alle

14



Voraussetzung zur Nutzung

v" Bildungseinrichtung muss Office (Office onprem oder
Office 365 ProPlus) einrichtungsweit tGber EES/OVS-ES
lizenziert haben

v' User haben institutionelle Emailadresse
v (K)eine Office 365 Umgebung ist vorhanden

v Domainname wurde fur den Microsoft Selbst Service
registriert (bildung@microsoft.com)

] Office


mailto:bildung@Microsoft.com

@ ncuer Nutzer® in bestehender un-/gemanagten
Office 365 Umgebung

B¥ Microsoft

QOfice  rokies~  Vorsgen  Suppon Office 365 Education

Klasse! Sehen Sie in lhren

o = { (2 Sind Sie Schuler/Student oder E-Mails nach.
: I B Lehrer?
Bildungseinrichtungen _’ \ B Zum Beenden der Registiening kiicken Sie auf den Link in der E-Mail von Office 365
d Wir stellen die Office 365-Tools in der Klasse und online bereit, die
Sie benotigen. Wenn Sie IT-Administrator sind, registrieren Sie Ihre
Schule

3 : _Jch bin
MaxMustermann@bildung365.0rg P | % ] Scha fer/gt udent.

Ich bin Lehrer. @

1. Nutzer geben I|hre institutionelle Emailadresse auf 3. Emailadresse des Nutzer wird mit institutioneller
office.com/students oder -/teachers ein i Domain abgeglichen

Nur noch eine Sache... Guten Tag Lehrer

4. Nutzer bestatigen

validierte institutionelle 6. Nutzer gelangt auf Homepage seines Office 365

[ 5. Nutzer vervollstandigt die Angaben fiir sein )
Office 365 Konto (Name, Passwort, Geburtstag) Kontos, aus dem er auch die Office Anwendungen
herunterladen kann.

* User hat noch kein Office 365 Konto



http://www.office.com/ademcic

@ Dekannter Nutzer* in pestehender un-/gemanagten

Office 365 Umgebung

Office fur
Bildungseinrichtungen

MaxMustermann@bildung365.0rg

1. Nutzer geben Ihre institutionelle Emailadresse auf
office.com/students oder -/teachers ein

4. Nutzer meldet sich bei Office 365 mit seinem
Usernamen und Passwort an

* User hat Office 365 Konto

Office 365 Education

Sind Sie Schiler/Student oder
Lehrer?

Wir stellen die Office 365-Tools in der Klasse und online bereit, die
Sie benotigen. Wenn Sie IT-Administrator sind, registrieren Sie lhre
SCNuUle

Schufép/i_?{x‘dem

Ich bin Lehrer. ®

7

2. Nutzer entscheidet sich hinsichtlich
Schiller/Student oder Lehrer/Dozent/Mitarbeiter

Almost there

You're in as peter@school edu
£

|

—1 4

5. Nutzer bestatigt seine Anmeldung

3. Emailadresse des Nutzer wird mit institutioneller
Domain abgeglichen

6. Nutzer gelangt auf Homepage seines Office 365
Kontos, aus dem er auch die Office Anwendungen
herunterladen kann.



http://www.office.com/ademcic

® Nutzern SAB/TB automatisch in gemanagter Office 365

Umgebung zuweisen

v' keine Bestellung des SAB/TB beim Partner
v" keine manuelle Zuweisung von Lizenzen

] Office 365

In einer ungemanagten Office 365 Umgebung werden automatisch 1Mio Lizenzen fir Schiler & Studenten und
500.000 Lizenzen fiir Lehrkrafte, Dozenten & Mitarbeiter in die Office 365 Umgebung gespielt, sobald sich der
erste Nutzer anmeldet

Freischaltung oder Sperrung der
automatischen Lizenzzuweisung
Mit dem Windows PowerShell Code kann die
automatische Lizenzzuweisung in einer
gemanagten Office 365 Umgebung
freigegeben oder gesperrt werden:
» Sperrung der Auto Licence Join fiir
neue Nutzer :
*Set-MsolCompanySettings -
AllowAdHocSubscriptions $false
* Freischaltung der Auto Licence Join fiir
neue Nutzer :
*Set-MsolCompanySettings -
AllowAdHocSubscriptions $true

Auto Licence Join ist automatisch fiir alle Office 365 Umgebungen
freigeschaltet ud muss durch den IT Admin der Office 365 Umgebung

aktiv gesperrt werden
] Office




Mogliche Fehlermeldungen



Mogliche Fehlermeldungen fur Nutzer

Nutzer informieren, dass er Office
365 nicht nutzen kann

Sorry...

You don’t meet the minimum age requirement to sign up for Office 365.
Learn about other ways to get Office

| . .
Nutzer erfullt nicht die Voraussetzungen
wie z.B. gesetzliches Mindestalter

In ein paar Tagen nochmal
probieren, es kann ein technisches
Problem seitens MSFT vorliegen

Something went wrong

Sorry, we ran into a problem.

Allgemeine Fehlermeldung

20

Nutzer kann sich sofort bei Office
365 unter portal.office.com
anmelden

You already have an account

To get your free Office, sign in with your Office 365 user ID and password.

Nutzer hat schon ein Office 365 Konto

Alle Domains (incl. Subdomains)
und Volumenlizenzvetrags-
nummer an Microsoft senden

Sorry...

We can't sign you up right now because we can't verify your school is on our list
of eligible institutions. Check back in a few days to see if your school is eligible.

And just in case: look for typos in the email address you entered. That could be
the problem.

OK, got it @

Domain kann nicht verifiziert werden

IT Admin muss Powershell Code
aktivieren, damit Nutzer sich selber
ein Office 365 Konto erstellen kann

Sorry, that didn't work

It looks like your school already has Office 365. Ask your IT department to

s to get Office
AR

| - ! -
Auto Tenant Join ist nicht aktiviert

Nutzer darauf hinweisen, das er
sich nur mit institutioneller

Difice 35 EaUcator Emailadresse anmelden kann

That didn't work

Sorry, you have to use the email address assigned to you by your
school.
Don't have one? Learn about other ways to get Office

OK, got it ®

Nutzer hat sich mit privater Email und
Kennwort angemeldet

] Office



Ubernahme ungemanagter
Office 365 Umgebung



[T Admin mochte Office 365 Umgebung Ubernehmen

IT Admin geht auf die Webseite:

www.office.com/getoffice365

Office far
Bildungseinrichtungen

Office 365 Education

Sind Sie Schuler/Student oder
Lehrer? /

Wir stellen die Office 365-Tools in der Klasse und online l)o’[l, die
Sie bendtigen. Wenn Sie IT-Administrator sind, registrie l e lhre

/

h bin
schafs (gr dent
s wcalt Ich bin Lehrer. ®

https://support.office.com/en-us/article/Office-365-Education-Self-Sign-up-Technical-FAQ-7fb1b2f9-94c2-4cbb-b01e-abeca34261d6?ui=en-US&rs=en-US&ad=US

Great!
Go check your email

e ki the il o the O

‘”j“ﬁi" l_/ ety o
< 2 v
R

Install Office on your PC

O @ @ g« q; =1

Office 365
Education

Collaborate with Office Online

slolalol

Nach der Anmeldung muss der IT Admin die Domain als Eigentum der
Bildungseinrichtung iiber seine Einstellungen verifizieren

/
/

Congrabilations

-]

https://support.office.com/en-us/article/Office-365-Education-Self-Sign-up-Technical-FAQ-7fb1b2f9-94c2-4cbb-b01e-abeca34261d6?ui=en-US&rs=en-

US&ad=US#BKMK ManageTenantProcess

Office



http://www.office.com/academic
https://support.office.com/en-us/article/Office-365-Education-Self-Sign-up-Technical-FAQ-7fb1b2f9-94c2-4cbb-b01e-a6eca34261d6?ui=en-US&rs=en-US&ad=US
https://support.office.com/en-us/article/Office-365-Education-Self-Sign-up-Technical-FAQ-7fb1b2f9-94c2-4cbb-b01e-a6eca34261d6?ui=en-US&rs=en-US&ad=US#BKMK_ManageTenantProcess
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